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TERMO DE REFERENCIA

Lei 14.133, de 12 de abril de 2021 e Decreto Municipal n? 7.732 e 7.840/2023.

1-OBJETO

Contratacdo de prestacdo de servico de encadernagdo de livros contabeis ao Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos/SP — IPMO referente

ao ano de 2023, sendo eles em capa dura com revestimento em percalux, escritos em
dourado em baixo relevo,

2 - SERVICO — VALOR ESTIMADO

Ne DESCRIGAD ITEM Q| RS Un. RS Total

Contratagdo de prestagio de servigo de encadernago de livros contabeis
ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de

; 7 RS 90,00 | RS 630,00
Qurinhos/SP — IPMO referente ao ano de 2023, sendo eles em capa dura

com revestimento em percalux, escritos em dourado em baixo relevo.

3 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

O servico de encadernagdo de livros contabeis justifica-se da necessidade de
atendimento a norma contabil - ITG 2000 (R1) Escrituracdo Contabil:

Artigo 9 - Os livros contabeis obrigatérios, entre eles o Livro Diario e o Livro Razdo, em
forma ndo digital, devem revestir-se de formalidades extrinsecas, tais como:

a) serem encadernados;
b) terem suas folhas numeradas sequencialmente;
c) conterem termo de abertura e de encerramento assinados pelo titular ou

representante legal da entidade e pelo profissional da contabilidade regularmente
habilitado no Conselho Regional de Contabilidade.

4 - DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

Contratacdo de empresa especializada para realizar o servigo de encadernagio de 07
livros contdbeis ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Ourinhos — IPMO. A encadernagdo devera ser em capa dura, na cor preta, medindo
22x32 cm, com uma felha mais grossa em branco no inicio e no final de cada livro, com
gravacao em letras douradas de 4 cm, em baixo relevo (somente na lombada). As

especificacbes para cada livro com a escrita que sera gravada em cada livro se encontra
neste Termo de Referéncia.




)
{ }-, ~ IPMO - Instituto de Previdéncia
!IA“ dos Servidores Pablicos do
Municipio de OQurinhos

5~ PRAZO PARA A EXECUGAO SERVICO/ LOCAL / FORMA DE PAGAMENTO

Prazo de entrega: até 10 dias, ap6s recebimento de Ordem de Servico autorizada pelo
responsavel.

Local de entrega: Rua: Cambard ne 1351, Vila S3o José — CEP 19.905-000 — Ourinhos/SP.

Hordrio de atendimento: 08h00 s 17h00 de segunda a sexta-feira, (exceto feriados e
pontos facultatives).

Obs. N&o serdo recebidas as entregas fora do horario especificado, ndo sendo o Instituto
de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Ourinhos responsavel por
qualquer tipo de indenizacfio ou prejuizos.

Forma de pagamento: em até 5 dias corridos apos a entrega do servigo, o licitante devera
apresentar nota fiscal, que apds ser conferida, aceita e atestado pelo responsavel pela
demanda o pagamento serd realizado, mediante ordem bancaria e creditada em conta
corrente do LICITANTE GANHADOR,

!6 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de COMPRA
DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021), com adogio do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

I7 — DA FORMA DE APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

As propostas poderdo ser encaminhadas ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Qurinhos através do e-mail
recebimentodepropostas@ipmo.sp.qov.br pelo prazo de 3 dias uteis, com a especificagio
do objeto deste termo de referéncia.

Eventuais Duvidas e esclarecimentos poderdo ser obtidos através do e-mail acima ou pelo
telefone (14) 3603 1900 — Ramal 17

Visando cumprir o § do art. 75, da lei 14.133/2021 e art. 72 do Decreto Municipal n2
7840/2023, a municipalidade antes de proceder a contratacdo de qualquer empresa fara
publicar no site oficial, este termo de referéncia, modelo de proposta e relacdo de
documentos de habilitagdo, caso necessdrio, para que empresas interessadas possam, no
prazo de 3 (trés) dias Uteis apresentar suas propostas orcamentarias. Objetiva-se assim, a
busca pela proposta apta a gerar o resultado mais econémico para a esta autarquia
publica municipal, considerando todo o ciclo de vida do objeto, desde que as empresas
atendem aos requisitos exigidos para a prestacio dos servigcos ou fornecimentos de
materiais e apds, apresentem os documentos necessarios de habilitacio.

A proposta de precos devera ser apresentada conforme modelo disponibilizado,
contendo as quantidades, prego unitdrio por item, preco total do item (quantidade x
preco unitdrio) e valor global do lote (corresponde a soma dos pregos totais a serem
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‘cohrados por item do lote) expressos em moeda corrente nacional, escritos em

algarismos, com até duas casas decimais, incluindo, além do lucro, todas as despesas
resultantes de impostos, taxas e tributos, frete e demais encargos, assim como todas as
despesas diretas ou indiretas relacionadas com a integral execucdo do objeto da presente |

licitagdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria.

|8 - DA FORMA DE EXECUCAO DO OBJETO PELA CONTRATADA

A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

b) Os documentos a serem encadernados, deverdo ser retirados no Instituto de

Inicio da execug&o do objeto: Imediato, a partir da emisséo da Ordem de Servico. |

Previdéncia dos Servidores Pliblicos - IPMO, em dias Gteis nos hordrios das 8h00

as 17h00 no enderego: Rua Cambara n? 1351 — Vila Sio Jodo — Cep: 19905-000 -
Ourinhos SP.

Utilizacdo de materiais de alta qualidade e durabilidade na encadernacdo dos
livros.

O prazo de garantia do servigo é o contido no Artigo 26, inciso Il da Lei n® 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Os produtos dever3o ser substituidos, sem énus para a contratante, na hipdtese
de apresentarem quaisquer falhas.

Atendimento as normas e regulamentos pertinentes as questdes de seguranca e
protecdo de dados pessoais conforme a Lei Geral de Protecio de Dados.

O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado, 3 custa da Contratada.

O recebimento provisério ou definitivo do objeto n3o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

'9-DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)
b)

c)

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada
especificadas neste Termo de referéncia.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicGes na
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua correcio.

Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e
condi¢des estabelecidas.




80,
{ }-, IPMO - Instituto de Previdéncia
”ﬂ n dos Servidores Pablicos do
Municipio de Ourinhos

d) As comunicaces entre o Instituto e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de e-mail
institucional para esse fim.

e) Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstincias mediante simples apostila. (Lei n®
14.133/2021, art. 115, §59).

f) A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara

| outro para o exercicio da atividade.

L1(:_;-- IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA DE PRECOS

SETOR/DIVISAO: EQUIPE DE APOIO DEWES E COMPRAS

e

Nome: JUNIO PEREIRA DA SILVA /7 —
= "\.;:ﬂ’

Ze——

11 - IDENTIFICACAO DO RES SAVEL PE(A ELABORAGAO DO DOCUMENTO

SETOR/DIVISAO: EQUIPE DE APOIO DE LICITAGOES E COMPRAS

Nome: ANTONIO ROBERTO DA SILVA

-JL i W ¥ sbuke Am il

12 - IDENTIFICAGAO DA AREA RESPONSAVEL

SETOR/DIVISAQ: COMPRAS

—
Nome: EDUARDO ESMERINDO DE BARROS /J 4
CPF: 137.189.428-01 Cargo/Fungdo: AGENT NTRATAGCAO

l13- IDENTIFICAGCAO DA AREA REQUISITANTE

SETOR/DIVISAO: DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Pl s

Nome: LAIS PRISCILA PEREIRA DE OLIVEIRA ‘j{%ﬁ 1

CPF: 354.358.808-74 Cargo/Funcdo: DIRETORA PRESIDENTE
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ANEXO|

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS

1~ DESCRICAO DO OBJETO

Contratagdo de prestacdo de servico de encadernacdo de livros contdbeis ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores Pliblicos do Municipio de Ourinhos/SP — IPMO referente ao ano de

2023, sendo eles em capa dura com revestimento em percalux, escritos em dourado em baixo
relevo.

2 - BASE LEGAL DA PESQUISA

Decreto Municipal n2 7730, de 20 de junho de 2023, que dispSe sobre o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de pregos para aquisicio de bens e contratagdo
de servicos em geral, no ambito desta Autarguia Municipal, bem como o artigo 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, segue informacdes minimas gue deve integrar o processo.

3 -INTRODUGAO

Para fins de determinagao do prego estimado foi utilizado notas fiscais emitidas de fornecedor
da cidade de Ourinhos — SP (Razéo: Daniel Candido Melo, CNPJ: 30.127.397/0001-48)
conforme artigo 7, § 1 do Decreto n¢ 7,730, de 2 de junho de 2023 que especifica (Quando ndo
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 59, a justificativa de precos
serd dada com base em valores de contratagées de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacio de notas fiscais emitidas para outros
contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 {um) ano anterior 3 data da
contratagdo pela Administra¢do, ou por outro meio idoneo).

4 - IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA
A pesquisa de precos foi desenvolvida pelo(a) servidor{a) Junio Pereira da Silva.

5 —PRECOS COLETADOS E MEMORIA DE CALCULO DO VALOR ESTIMADO

Ne DESCRIGAO ITEM QTD| RS$Un. RS Total

Contratagdo de prestagHo de servigo de encadernacio de livros contabeis
3o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Ourinhos/SP - IPMO referente ao ano de 2023, sendo eles em capa dura
com revestimento em percalux, escritos em dourado em baixo relevo,

-

7 | RS 90,00 | R$ 630,00

6 — FORNECEDORES PESQUISADOS:

RAZAQ: DANIEL CANDIDO MELO

CNPJ: 30.127.397/0001-48

RS 90,00 un.

Data da nota fiscal de servico: 26/02/2024

Rua Cambard, n°. 1351 - Vila 8ao José - CEP: 19905-000 - Ourinhos/SP
Telefone: (14) 3603 1900
e-mail: ipmo@ipmo.sp.gov.br



dos Servidores Puablicos do
Municipie de Ourinhos

n “ﬁ, IPMO - Instituto de Previdéncia

RAZAO: DANIEL CANDIDO MELO

CNPJ: 30.127.397/0001-48

RS 90,00 un.

Data da nota fiscal de servigo: 10/06/2024

RAZAO: DANIEL CANDIDO MELO

CNPJ: 30.127.397/0001-48

RS 90,00 un.

Data da nota fiscal de servigo: 10/06/2024

7 -~ METODO APLICADO PARA DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO

Para constituicdo do valor estimado do servico de encadernacdo de livros contdbeis foi
utilizado notas fiscais idénticas emitidas para outras pessoas juridicas.

Rua Cambara, n°. 1351 - Vila §ao Jusé - CEP: 19905-000 - Ourinhos/SP
Telefone: (14) 3603 1900
e-mail: ipmo@ipmo,sp.gov.br



